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Para  realizar el trdmite, debe ingresar a la  siguiente direcciéon  web:
https://rpd.jus.mendoza.gov.ar/vub/vistas/web/loginWEB.zul

Para iniciar sesion debe seleccionar “Ingresar con Mi Argentina”.

Ingrese a la plataforma en la pestaiia “Alta de Tramites” y luego seleccione “Copia Certificada
de Matricula”, dentro del grupo “PEDIDOS” para abrir el formulario de consulta.

El formulario brinda acceso a los datos registrados del solicitante, asi como el saldo actualizado
de su monedero virtual

Copia Certificada de Matriculas - 1.12 - Ingresar Soliciud

QLT o COFIA CERTIFICADA DE MATRICULAS H

Copia Certificada de Matriculas

Datos Solicitante

NOMBRE | RICARDO RONAL APELLIDO | MOYANO DNI | 14311353

CUIL | 20143113532 CORREO ELECTRONICO  rmijanogma

Eomal

Saldo Monedero: § 27769.21

Debajo del bloque “Datos Solicitante” se encuentra el bloque “Afiadir matricula” donde debe
ingresar de manera obligatoria numero de matricula, departamento, tipo de dominio, asiento.
(Recuerde que solo puede solicitar una copia certificada de matricula por vez).

Cargar Matriculas a Solicitar

Ingrese los datos de la matricula a solicitar y presione "Afiadir Matricula".
jAtencion! Puede solicitar hasta 1 Matricula por pedido.

Y —r T oot [ mow

() Indica que es obligatorio.

(*) Indica que no es obligatorio, se sugiere colocarlo.

Aiiadir Matricula

Tipo Dominio

{J Confirmo haber finalizado la carga de datos y deseo continuar.

Presione el botén “Anadir Matricula” para guardar los datos ingresados, y el detalle de lo
solicitado en la grilla que se encuentra debajo del boton.


https://rpd.jus.mendoza.gov.ar/vub/vistas/web/loginWEB.zul

Si cometi6 un error en la carga de los datos solicitados, en la columna “Acciéon” presione la CRUZ
para eliminar esa carga y realizarla nuevamente.

Matricula | Departamento l Detalle

400500 Guaymallén |Matricula EII mi nar

Silos datos estan correctos y desea continuar con el pedido, seleccione la casilla de confirmacion.

I ) Confirmo haber finalizado la carga de datos y deseo continuar. I

Se le notificard que se gener6 correctamente la solicitud de pago vinculada al expediente N°.

Se ha generado correctamente [a solicitud de pago con Doc Electronico : CC-18-2025

0K

Puede realizar el pago a través del sistema de tasas e-Pagos o utilizando el saldo disponible en su
monedero virtual.

Total: $2000

A continuacion puede realizar el pago de las siguientes tasas:

Ley N° 6279
$2000
ADEUDADO




Al elegir la tasa de e-Pagos, aparece una ventana donde podra seleccionar la opcién de pago con
tarjeta de crédito o débito.

Métodos de pago >

; ) Colegio Notarial de Mend...
¢ Como quieres pagar?

Resumen
‘ Gu] ‘ ‘ @ ‘ ‘ @ ‘ | @ ‘ Ley N 6279 $2.000,00
Créd\@?ﬁéb\to Hom;lking Tvans;nc\as E\I\e:ra
Tienes que pagar
B 2.000,00 s .

A continuacién, debe completar los datos de su tarjeta de crédito o débito y luego presione el
botdn 'Pagar’ para finalizar la operacién.

Tarjeta de Crédito / Débito Cambir medo ooy [ aatarialde Mend

a

Nuimero de tarjeta Vilida hasta Resumen

VISA
LeyN 6279 $2.000,00

Noi el titula

Kk kibk bk ek

XXXXXX XXXXX 123
XXXXXX XXXXX  mm/AA
Tipo Cuota
VISA v 1 cuota de $ 2.000,00 v

Tienes que pagar

ol o = 2.000,00 s

Una vez realizado el pago, el sistema le indica que la operacién se ha completado con éxito.

Pago realizado
Su pago fue aceptado por el medio elegido
Volver al inicio

(seré redirigido automaticamente en 3 segundos)




Al seleccionar la opcién de Monedero, se le muestra el monto a descontar y el saldo actual
disponible en su cuenta, indicando que se ha realizado el descuento.

Atencidn

Se descontaran $2000 de su monedero, saldo actual:
$42154.21. ; Desea continuar?

Al presionar si, se realiza el descuento.

Descuento realizado

Su nuevo saldo es §41314.21

Una vez hecho el pago, debe presionar el botén “Guardar” para que realicen su pedido.

Guardar Cerrar

Por ultimo, puede realizar el seguimiento de sus pedidos accediendo a la pestafia “Mis Tramites”
en la parte superior izquierda, y podra visualizar todos los pedidos que ha realizado, indicandole
un detalle y estado del mismo.

Seleccione a quien representar

Busqueda de Tramites

(TR R O 11-jul-2022 E LERICEE 12-jul-2023
Tramite: L 'l‘m

Estado:

Buscar J | Limpiar J

Pedido de copias certificadas de

Tema: Copia Certificada de
Matriculas / Detalle: C.....

CCM-8-2023 En Proceso 11/07/2023 12:25

Matriculas




Cuando su solicitud haya sido resuelta, el estado de la misma pasa a “Entrega Copia Certificada”.

I N° Doc. Elect. I Tramite I Asunto | Estado

Pedido de copias certificadas de Tema: Copia Certificada de

CCM-8-2023 Entrega Copia Certificada 1/07/2023 12:25

Matriculas Matriculas / Detalle: C.....

Estado Ver tramite

Una vez que su solicitud se encuentre en el estado de entrega, puede presionar el botédn dentro de
la columna “Ver” el cual muestra el detalle del tramite, y luego presionar el boton “Resolver Tarea”

para acceder al resultado de su solicitud.

Detalle del Tramite

Expediente: CCM-8-2023 Etapas del Tramite

Tramite: Pedido de copias certificadas de Matriculas Version: 1.3

Asunto: 1ema: Copia Certificada de Matriculas / Detalle: PEREZ,
JUAN (40600800) (Nimero Entrada)

Fecha de Inicio: 11/07/2023 12:25

Estado: Entrega Copia Certificada

Aresolver por: (PEREZ Juan)

Resolver Tarea

Resolver

Podra visualizar el formulario de entrega donde figura el nimero de entrada asignado, sus datos
personales, y el bloque “Archivos Adjuntos”, donde encontrard el archivo final a descargar. Para
ello existen dos maneras de hacerlo:

e Presionando el botén de forma de flecha hacia abajo: Permite descargar el archivo .pdf
firmado, pero este archivo no contiene el codigo de validacién QR.

Archivos Adjuntos -

Adjunto Relacion Actualizacion Creacion

‘ I:] QN L [¥-ccm-8-2023.pdf Copia Certificada 12/07/2023 08:52:46 12/07/2023 08:52:29




e Presionando el bot6n de lupa puede generar el codigo de validaciéon QR en la hoja de
certificacion y se desplegard la vista previa del documento. El icono de impresora ubicado
en la parte superior.

Adjunto Relacion Actualizacion Creacion

‘ E’ & | 4-ccm-8-2023 pdi Copia Certificada 12/07/2023 08:52:46 12/07/2023 08:52:29

Botdn
e Permitira generar el codigo QR realizar este paso puede visualizar un mensaje de
confirmacién

4-ccm-8-2023 pdf

Botdn
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¢Desea que se agregue un codigo QR al documento para autenticarlo cuando se imprima? Al escaneario se accedera al documento original.
Si

e Una vez descargado el documento puede:
a) Archivar su tramite para que no figure dentro de su bandeja, confirmando la
casilla y presionando el boton ARCHIVAR que se encuentra al final del
formulario.



b) Salir del formulario, presionando el boton SALIR sin la necesidad de confirmar
la casilla.

Instructivo Guia Botones

- El botén ARCHIVAR guarda el informe dando la posibilidad de visualizarlo desde el menu de busqueda. jATENCION! El botén archivar NO ELIMINA su informe.

-Si desea cerrar la tarea, presione el boton "Salir”.

(] Confirmo haber descargado la documentacion solicitada.

Casilla de confirmacién



